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ي، موزه  به کتابخانه مرکز ییاهدا و منابع هاکتاب  نامهیینآ

  یدانشگاه خوارزم و مرکز اسناد
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  : هدف 1ماده  

تنظ  نامهیینآ  این منظور  منابع  هاکتاب  یریتو مد   یمبه  مرکز  ییاهدا  و  کتابخانه  اسنادبه  مرکز  و  موزه    ي، 

و    یبه منابع علم  یکتابخانه و دسترس   يورشده است، تا بهره  ینتدو  (از این پس، کتابخانه)  یدانشگاه خوارزم

  . یابد  یشافزا یآموزش

  

  اهدایی  و منابع کتابها یرش : پذ2ماده  

  :یرشپذ  یطشرا .١

  شود:  یترعا  ید با  یرز یطدر مجموعه کتابخانه، شرا ییاهدامنابع  یو اثربخش  ییکارا ینتضم براي

  

  و منابع  هاکتاب یزیکیف یت. وضع1

  باشند.   يجد   یبآس  یالک،  ی،بدون پارگ   ید با  و منابع ها: کتابیزیکی سلامت ف -

و بدون نقص   یلکامل و سالم باشد و متون کتاب بدون دل  یدبادر مورد کتابها و ادواریها، ظاهر آنها  :  یصحاف   -

  باشند. 

  ی . ارتباط موضوع 2

و موضوعات    یلی،تحص  يهادوره  ی،درس  يهابا برنامه  ید با  منابع :  ی و پژوهش  یآموزش  یازهايبا ن  یخوان هم  -

  دانشگاه تطابق داشته باشند.  یقاتیتحق

دانشگاه   یو پژوهش   ی علم   يهااز حوزه  یعی وس   یفبه پوشش ط   یدبا و منابع  هاکتاب  ي: محتوای تنوع موضوع  -

  کمک کند. 

  انتشار  یزمان  ید . ق3

منتشر شده باشند، مگر    یرها در دهه اخکه کتاب  شودیداده م  یحترج  یبودن محتوا: به طور عموم  یدجد   -

  داشته باشند.  ايیژهو یعلم  یا یخیارزش تار یمیقد  يهاکتاب ینکها

  یت . جامع4
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به صورت کامل اهدا شوند تا    تا حد امکان  ید با  يچند جلد  يهاکتاب  ي: سريبودن آثار چند جلد   یلتکم  -

مگر اینکه صلاحدید کارشناسان کتابخانه بر تحویل دوره هاي ناقص    آنها حفظ شود   ی و آموزش   یارزش علم 

  قرار گیرد.

  يمعنو یت. حقوق مالک5

  شود.   یید اصالت آنها تأ یدداشته باشند و با  یفنقض حق تأل  ید ها نبا: کتابیحقوق یتاصالت و مالک -

  . شوند یم یرفتهپذ  یو رسم  یقانون يها: فقط نسخهیرقانونی غ یاشده   یکپ و منابع هاعدم اهدا کتاب -

  :یرشمراحل پذ .٢

حاصل شود   ینانو منظم انجام شود تا اطم یافتهبه صورت ساختار  ید با یی اهدا و منابع هاکتاب یرشپذ  فرآیند 

ارائه    یشتريب یاتبا جزئ  یرش ادامه، مراحل پذ . در  شوند یبه مجموعه اضافه م   یفیتمناسب و باکمنابع  که تنها  

  شده است: 

  . ثبت درخواست اهدا1 

تماس    ین. اکند یاهدا کتاب را اعلام م   ي: اهداکننده با کتابخانه تماس گرفته و قصد خود برایهارتباط اول  -

  باشد.   يمراجعه حضور یا یمیلتلفن، ا  یقاز طر تواند یم

موظف است فرم یک صفحه اي اهدا را امضا کرده و به کتابخانه  : اهداکننده  تنظیم فرم یک صفحه اي اهدا  -

  ارائه کند.  

  یه اول ی. بررس 2 

  یه اول  یطبا شرا  ارزیابی می کند تا از تطابق آنها  و منابع  هاکتاب  یهاول  یابی: کتابدار مسئول ارزیهاول  یابیارز  -

  اطمینان حاصل شود. 

  یشتري ب  یاتبا اهداکننده تماس گرفته و جزئ  یشتر،به اطلاعات ب  یازبه اهداکننده: در صورت ن  یرسان اطلاع  -

  . شودیدرخواست م

  ی تخصص  یابی. ارز3

و منابع توسط کارگروه مشورتی کتابخانه    هاکتاب  تریتخصص  یابیارز  در صورت لزوم،  :یابی ارز  یتهکم  یلتشک  -

    انجام خواهد شد.

که    ی. در صورت شودیبه اهداکننده اطلاع داده م روز    10و طی    یبه صورت کتب  یابیارز  یجه: نتیجه اعلام نت  -

  . شودیم یانب یزرد آنها ن یلنشوند، دلا  یرفتهپذ  و منابع هاکتاب
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  اهدا یندفرآ یل. تکم4

  . دهد یم  یلرا به کتابخانه تحو و منابع هااهداکننده کتاب یرش،: در صورت پذ یزیکیف یافتدر -

  یتحقوق مالک یترعا ییدیهکه شامل تا کند یکتاب را امضا م ياهدا یفرم اهدا: اهداکننده فرم رسم يامضا  -

  اهدا است.  یطو شرا

  و افزودن به مجموعه  یسی نو. فهرست5

  . کنندیکتابخانه م یسی نوفهرست یستمرا وارد س   و منابع هاکتاب: کتابداران مسئول، یسی نوفهرست -

موضوعيبند دسته  - حوزه  اساس  بر  بخشکتاب  ی،:  در  قفسه  يبند مناسب دسته  يهاها  در  داده  و  قرار  ها 

  . شوند یم

  ی رسانو اطلاع یر. تقد 6

در    يو نام و  شودیاهداکننده ارسال م  يبرابه امضاي ریاست کتابخانه    یر: نامه تشکر و تقد ی تشکر رسم  -

  . شودیکتابخانه درج م یفهرست قدردان

از طرکتاب  ي: در صورت امکان، خبر اهدایعموم   یرساناطلاع  -  یرکتابخانه و سا  یادانشگاه    یتساوب  یقها 

  . شودیمنتشر م یدانشگاه يهارسانه

  یی اهدا و منابع هاو استفاده از کتاب  یش: نما3ماده    

  گذاشته خواهند شد.   یشاز کتابخانه به نما  ايیژهدر بخش ودر صورت صلاحدید،   ییاهدا  و منابع  هاکتاب  -   

قرار خواهند    یو در مخزن آرش   یدارند با اطلاع قبل   یويبه حفظ آرش   یاز که ن  ییهادر موارد خاص، کتاب  -   

  گرفت.

  یر و تقد یرسان: اطلاع 4ماده  

    .کتابخانه  ینام آنها در فهرست قدردان و درج ینامه رسم  یقها از طراهداکنندگان کتابتقدیر از  -   

  دانشگاه و کتابخانه.  یتساوب یقاز طر یرسانکتاب در موارد خاص و اطلاع يمراسم اهدا يبرگزار -   

  : حقوق و تعهدات کتابخانه 5ماده  

  کند.  یازمند مراکز ن یا هایریهاستفاده را اهداء به خ یرقابلغ يهاکتابخانه حق دارد کتاب -   

  


