
بخش سفارشات

مجموعه سازی عبارت است از عمل

يا فرايند نياز سنجی، انتخاب،

سفارش، تهیه و دسترس پذيرساختن

محتوای منابع اطلاعاتی موردنياز

جامعه كتابخانه از راه های خريد؛ اهداء

؛ مبادله يا ساير روشهای مرسوم و

ارزيابی مداوم آن ها. تأمین منابع

اطلاعاتی به صورت درست، به موقع و

متناسب با نیازهای مراجعان می تواند

ضمن غنی سازی مجموعه و رفع نیاز

مخاطبان، باعث افزایش میزان

استفاده سایر مراکز و سازمان ها از

منابع و خدمات مجموعه گردد لذا

تهیه منابع مورد نیاز کاربران از اهم

وظایف بخش سفارشات محسوب

می شود.

 مجموعه سازی

کتابخانه مرکزی، موزه و مرکز اسناد

دانشگاه خوارزمی

تهران، خیابان شهید مفتح، نرسیده به

انقلاب، پلاک ۴۳، دانشگاه خوارزمی،

کتابخانه مرکزی، موزه و مرکز اسناد
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اهم فعالیت ها :

نیازسنجی در خصوص منابع موردنیاز

اعضای هیات علمی، دانشجویان،

پژوهشگران و کارکنان

 تهیه و تامین منابع فارسی و لاتین موردنیاز
کتابخانه اعم از کتاب، نشریه، منابع

الکترونيکی و....                 

ثبت منابع دریافتی به کتابخانه و انجام امور

مربوط به امور مالی و ارسال به

فهرست نویسی

 شرکت در نمایشگاه های بين المللی کتاب
و خرید بر اساس درخواست های رسیده

برگزاری نمایشگاه های کتاب داخل دانشگاه

انجام کلیه امور مربوط به منابع اهدایی اعم از

دریافت و اهدا به مراکز پس از شناسایی و

بررسی های مربوطه

ارائه خدمات مرتبط با سفارشات و

پاسخگویی و راهنمایی مراجعان

اساتید و دانشجویان گرامی می توانند از طریق

فرم در خواست منابع اطلاعاتی منابع مورد

نیاز خود را سفارش دهند تا پس از بررسی،در

اسرع وقت تهیه شود.


